Gemeindeverwaltungsverband
-Feldatal - Grebenau - Romrod - Schwalmtal-

Stellenausschreibung
Der Gemeindeverwaltungsverband Feldatal — Grebenau — Romrod - Schwalmtal
sucht zum 01.08.2025 eine/n Auszubildende/n (m/w/d)
fiir den Beruf der/des Verwaltungsfachangestellten

Die Ausbildung in diesem Beruf dauert 3 Jahre und schlie8t mit der Abschlusspriifung in dem staatlich
anerkannten Ausbildungsberuf einer/eines Verwaltungsfachangestellten ab.

Wir bieten:

e RegelmaRige theoretische Unterweisungen bei dem Hessischen Verwaltungsschulverband in
Fulda und an der Vogelsbergschule in Lauterbach

e Ein attraktives Ausbildungsentgelt sowie Vermogenswirksame Leistungen

e Eine Jahressonderzahlung und eine Abschlusspramie nach dem TVAGD

e 39 Std./Woche mit flexiblen Arbeitszeiten

e 30 Tage Urlaub

e Ein angenehmes Arbeitsumfeld und vielseitige praktische Ausbildung in den Fachabteilungen
der vier Mitgliedskommunen

e Gute Ubernahmechancen nach dem Abschluss

Deine personlichen Voraussetzungen:

e Du hast mindestens einen Realschulabschluss oder einen gleichwertigen Bildungsabschluss

e Du bringst EDV-Grundkenntnisse mit

e Du hast gute Deutsch- und Mathematikkenntnisse

e Du besitzt ein gutes Allgemeinwissen und hast Interesse an politischen Zusammenhangen

e Du zeigst Interesse, Leistungsbereitschaft, Eigeninitiative, Flexibilitdt sowie Freude am Um-
gang mit Blrgerinnen und Biirgern

Die Auswahl der Bewerberinnen und Bewerber erfolgt aufgrund eines Auswahlverfahrens und einer
personlichen Vorstellung in Verbindung mit den Zeugnisnoten. Bei gleicher Eignung werden Bewerbe-
rinnen und Bewerber mit Schwerbehinderung bevorzugt bericksichtigt.

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann sende uns deine Bewerbung mit folgenden Unterlagen:

e Bewerbungsschreiben
e Liickenloser tabellarischer Lebenslauf
e Kopie des letzten Zeugnisses bzw. Abschlusszeugnisses

bis zum 20.09.2024 an den GVV Feldatal-Grebenau-Romrod-Schwalmtal, Personalamt, Amthof 2,
36323 Grebenau. Du kannst Dich auch gerne per E-Mail zusammengefasst in einer PDF-Datei an:
personalamt@der-gvv.de bewerben.



mailto:personalamt@der-gvv.de

Du hast Fragen zur Ausbildung beim Gemeindeverwaltungsverband? Unter der Telefonnummer
06646/970-11 (Frau Diehl) oder 06646/970-22 (Frau Neeb) steht das Personalamt gerne zur Verfi-
gung.

Bitte denke an unsere Umwelt und verwende nur Kopien ohne Plastikhillen oder Mappen, eine Biiro-
klammer genligt. Das spart Porto und hat keinen Einfluss auf Deine Bewerbung!

Auf eine Eingangsbestatigung und auf Zwischennachrichten wird aus Kostengriinden verzichtet. Die
Riicksendung der Bewerbungsunterlagen nach Abschluss des Auswahlverfahrens ist nur dann moglich,
wenn der Bewerbung ein ausreichend frankierter Riickumschlag beigefiigt wird.

Mit Einreichung der Bewerbungsunterlagen stimmst du der Verarbeitung deiner personen-
bezogenen Daten im Rahmen des Bewerbungsverfahrens zu. Eine Weitergabe an Dritte erfolgt nicht.
Nach Abschluss des Verfahrens werden die Bewerbungsunterlagen vernichtet und die persénlichen
Daten gel6scht.



